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DESPACHO 40/ 2026

Enquadramento e posigdo na estrutura

Como decorre do Regulamento geral sobre a protecdo de dados (RGPD) da unido europeia (UE),

Regulamento (UE) n.° 679/2016, de 27 de abril s&o instituidos um conjunto de instrumentos juridicos,

obrigatoriamente observaveis pelo Encarregado de Protecdo de Dados (doravante EPD), sendo-lhe

conferidas algumas prerrogativas legais para a sua atuagao na esfera institucional. Assim,

O RGPD ¢ o artigo 12.° da lei de execugédo nacional tornam obrigatéria a designagéo de EPD
para todas as autarquias locais, pelo que todas as cdmaras (independentemente da dimenséo)
devem ter alguém formalmente designado.

Para critérios de transparéncia e administragdo aberta 0 EPD devera estar identificado em
pagina da edilidade, com contacto e nome, funcionando como estrutura transversal de
conformidade e ndo como “departamento” classico.

A funcéo é exercida com independéncia e autonomia face a hierarquia municipal, ndo se

encontrando sujeita a cadeia de comando administrativa tipica do organograma, ainda que

possa constar como 6rgdo/servigo de apoio ao responsavel pelo tratamento (Municipio).

Competéncias nucleares na edilidade

Com base nas orientacdes especializadas para DPO, as principais competéncias do EPD no contexto

autarquico sao:

Informar e aconselhar o Municipio sobre as obrigagdes decorrentes do RGPD e da legislagéo
nacional de prote¢do de dados.

Sensibilizar e formar trabalhadores e titulares de cargos publicos que tratem dados pessoais
(sessbes internas, notas informativas, instrugdes de servigo).

Verificar e controlar a aplicabilidade e execugdo da politica municipal de prote¢do de dados,
codigos internos e regulamentos setoriais.

Recolher informacdo para identificar e manter atualizados os registos das atividades de
tratamento do Municipio, incluindo servigos municipais, empresas municipais e, em alguns
casos, juntas de freguesia associadas.

Acompanhar a realizagdo de Avaliagdes de Impacto sobre Prote¢do de Dados (AIPD) em
projetos autarquicos com risco elevado (videovigilancia, sistemas inteligentes de mobilidade,

plataformas de participago, etc.).
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Promover a “privacidade desde a concegdo e por defeito” em novos sistemas e procedimentos
(informatizagdo de servigos, portais do municipe, plataformas escolares, etc.).
Controlar a conformidade de contratos com subcontratantes (fornecedores de software,
plataformas cloud, prestadores de servigos sociais, consultores) quanto as clausulas de prote¢éo
de dados.
Ser ponto de contacto com:
e a CNPD (autoridade de controlo), incluindo notificacio/gestdo de violagbes de dados e
pedidos de parecer;
o 0s titulares de dados (municipes, trabalhadores, fornecedores), recebendo pedidos de
acesso, retificagdo, oposi¢éo, efc. e articulando respostas com os servigos.
Prestar pareceres sobre projetos de regulamentos, procedimentos internos e sistemas de
informagao que envolvam tratamento de dados pessoais, muitos regulamentos municipais atuais

j& exigem parecer prévio positivo do EPD em matérias sensiveis.

Nessa conformidade a lei pressupée um conjunto de Garantias de independéncia e meios.

Exercicio das funcdoes com autonomia, independéncia, isencdo e ndo subordinacdo a

hierarquia municipal; o EPD nao pode ser prejudicado ou penalizado pelos pareceres que

emite ou iniciativas que desenvolve.

Direito de acesso ilimitado e célere a documentacio, sistemas e informacdo do Municipio

necessaria ao desempenho das fungdes.
Dever do Municipio de assegurar meios logisticos e tecnolégicos adequados (acesso a sistemas,

apoio administrativo, formagéo continua) para o exercicio efetivo das competéncias.

Sintetizando as melhores praticas o perfil de fungdes na pratica

O EPD:

Supervisiona e controla 0 cumprimento do RGPD e da lei nacional de execugdo em toda a
atividade municipal.

Garante que os municipes conhecem a forma como os seus dados sdo tratados e os direitos que
lhes assistem, sendo o canal oficial para esclarecimentos e reclamagdes em matéria de prote¢éo

de dados.

Clausula de missao

Compete ao Encarregado de Protecao de Dados zelar pela conformidade da atividade do Municipio com

0 RGPD, a Lei n.° 58/2019, de 8 de agosto, e demais legislagdo aplicavel em matéria de prote¢do de
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dados pessoais, assegurando a defesa dos direitos dos titulares dos dados e funcionando como ponto de

contacto com a Comiss&do Nacional de Protecdo de Dados (CNPD).

Elenco de competéncias previstas na Lei
Com base nos artigos 37.° a 39.° do RGPD fixam as seguintes competéncias:
1. Informar e aconselhar
e Informar e aconselhar o Presidente da Cémara, os vereadores, dirigentes e
trabalhadores sobre as obrigagdes decorrentes do RGPD, da Lei n.° 58/2019 e das
normas internas de protegao de dados.
o Emitir pareceres, preferencialmente escritos, sobre propostas de regulamentos,
procedimentos ou projetos que envolvam tratamento de dados pessoais.
2. Monitorizar a conformidade
o Verificar o cumprimento da legislacdo e das politicas internas de prote¢do de dados,
incluindo auditorias periddicas ou pontuais aos servigos.
o Criar e acompanhar a atualizagéo e aplica¢do do regulamento municipal de prote¢éo de
dados e demais instrumentos normativos conexos.
3. Registos e mapeamento de tratamentos
o Recolher informagao e manter atualizados os registos das atividades de tratamento sob
responsabilidade do Municipio, articulando com todas as unidades organicas.
e Apoiar a identificagdo de bases legais, prazos de conservagdo e medidas de seguranga
associadas a cada tratamento.
4. Avaliacbes de impacto e projetos
o Controlar e acompanhar a realizacdo de Avaliagbes de Impacto sobre Protecdo de
Dados (AIPD) sempre que um tratamento possa implicar elevado risco.
e Promover a “privacidade desde a concegdo e por defeito” em novos sistemas,
plataformas digitais, projetos de smart city, videovigilancia, participacédo eletrénica, etc.
5. Formagéo e sensibilizagéo
o Dinamizar agdes de formagao e campanhas de sensibilizagao interna sobre protegéo de
dados, seguranca da informacéo e gestéo de incidentes.
o Elaborar e difundir orientagdes praticas, checklists e notas informativas dirigidas aos
Servicos.
6. Relagéo com titulares de dados
e Ser o ponto de contacto para ftitulares de dados (municipes, trabalhadores,

fornecedores) em matérias de protecdo de dados.



2026,ECM,1,04,40

e Acompanhar, em articulagdo com os servigos competentes, a resposta a pedidos de
acesso, retificacao, limitagio, oposigao, apagamento e portabilidade.
7. Relagdo com a CNPD e outras autoridades
e Ser 0 ponto de contacto com a CNPD, cooperando em situagdes de fiscalizagao,
pedidos de informacao ou consulta e notificacdes de violagdes de dados pessoais.
o Apoiar a notificacdo de violagdes de dados pessoais & CNPD e aos titulares, quando
legalmente exigivel.
8. Contratos e subcontratantes
o Verificar, em articulagdo com os servigos juridicos/contratagao publica, a conformidade
das clausulas de prote¢éo de dados em contratos com subcontratantes.
e Acompanhar o cumprimento das obrigages assumidas por subcontratantes em matéria

de seguranga e confidencialidade.

Garantias de independéncia e meios de atuagao do EPD

O Encarregado de Prote¢do de Dados exerce as suas fun¢des com total independéncia, autonomia,
isencdo e ndo subordinagéo a hierarquia municipal, ndo podendo ser prejudicado nem penalizado pelo
exercicio das mesmas ou pelo teor dos pareceres que emite. O Municipio assegura-lhe os meios
humanos, materiais e tecnolégicos adequados, bem como acesso célere a informagdo e aos sistemas

necessarios ao desempenho das suas fungdes.

DESPACHO DE DESIGNACAO

O Presidente da Cdmara Municipal de Paredes designa como Encarregado de Prote¢do de Dados (EPD),
nos termos dos artigos 37.° a 39.° do Regulamento (UE) 679/2016, de 27 de abril e da Lei n.° 58/2019, de
8 de agosto, a Técnica Superior Carla Feranda da Rocha Pinto, a prestar servigos na Divisdo de

Assuntos Juridicos, produzindo efeitos & data do presente Despacho.

Atribui-se ao Encarregado de Protegédo de Dados as seguintes competéncias habilitantes:
1 — O Encarregado de Protecdo de Dados exerce fungbes de apoio especializado, reportando
diretamente ao Presidente da Cdmara Municipal, enquanto responséavel pelo tratamento de dados

pessoais, com competéncia transversal relativamente a todos 0s servigos e organismos municipais.
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2 — O Encarregado de Prote¢do de Dados atua com total independéncia, autonomia, isengdo e ndo
subordinagdo a hierarquia municipal, ndo podendo ser demitido, prejudicado ou sancionado em razéo do
exercicio das suas fungbes ou do teor dos pareceres que emita.

3 - Compete ao  Encarregado de  Protecdo de  Dados,  designadamente:
a) Informar e aconselhar o Presidente da Cadmara Municipal, os eleitos locais, dirigentes, trabalhadores e
demais pessoas que tratem dados pessoais, quanto as respetivas obrigagdes decorrentes do RGPD, da
Lei n.° 58/2019 e de outras disposi¢bes da Unido Europeia ou nacionais relativas a prote¢éo de dados.

b) Emitir parecer sobre projetos de regqulamentos, normas internas, procedimentos ou iniciativas que
envolvam o tratamento de dados pessoais, devendo ser consultado, sempre que possivel, em fase prévia
a Sua aprovagéo.

¢) Controlar e monitorizar o cumprimento do RGPD, da legislagdo nacional aplicavel e das politicas
internas do Municipio em matéria de protecéo de dados, incluindo a realizagéo de agées de verificagdo ou
auditoria aos servigos.

d) Colaborar na elaboragdo, manutengéo e atualizagdo dos registos das atividades de tratamento sob
responsabilidade do  Municipio, em articulagdo com todas as unidades orgénicas.
e) Acompanhar e controlar a realizagdo de Avaliagbes de Impacto sobre Prote¢do de Dados (AIPD),
sempre que um tratamento seja suscetivel de implicar elevado risco para os direitos e liberdades dos
titulares dos dados.

f) Promover a adogdo de medidas de ‘protegdo de dados desde a concegdo e por defeito” em novos
projetos, procedimentos, sistemas e aplicagbes informaticas do Municipio.

g) Desenvolver agbes de formagéo e sensibilizagdo interna sobre prote¢do de dados pessoais e
sequranga da informacédo, bem como elaborar e difundir orientagdes praticas dirigidas aos servigos.

h) Ser o ponto de contacto dos titulares de dados pessoais com o Municipio em matérias de prote¢éo de
dados, acompanhando, em articulagdo com 0s servicos competentes, o tratamento de pedidos de
exercicio de direitos.

i) Ser o ponto de contacto com a Comissédo Nacional de Prote¢do de Dados (CNPD) e cooperar com esta,
designadamente em situagdes de fiscalizagdo, pedidos de informagdo ou consulta e notificagbes de
violagGes de dados pessoais.

Jj) Acompanhar a detegéo e gestéo de violagbes de dados pessoais, bem como apoiar a deciséo sobre a
necessidade de notificagdo a CNPD e comunicagéo aos titulares de dados.

k) Colaborar na verificagdo da conformidade das clausulas de protecdo de dados em contratos
celebrados com subcontratantes e outros parceiros que tratem dados pessoais por conta do Municipio,

em articulagdo com 0s servigos competentes.
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I) Exercer quaisquer outras atribuicbes que lhe sejam cometidas pela legislagdo em vigor ou por
deliberagdo municipal no dominio da prote¢éo de dados pessoais.

4 — O Municipio assegura ao Encarregado de Prote¢do de Dados os meios humanos, materiais,
financeiros e tecnoldgicos necessarios ao cabal desempenho das suas fungdes, bem como acesso célere
a informagéo, instalagées e sistemas relevantes.

5 — A identidade e contactos do Encarregado de Prote¢do de Dados séo divulgados no sitio institucional
do Municipio na Internet e por outros meios adequados, garantindo-se a facil acessibilidade dos titulares
dos dados e da CNPD.

Paredes e Pagos do Concelho, 23 de fevereiro de 2026

O Presidente da Camara,

m,»o(u vw‘vk_._——-

Alexandre Almeida, Dr.



